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 در سامانه بهستان آزمون جامع فرآیند درخواست یراهنمای تصویر

  ویژه دانشجویان دکتری

 دانشگاه صنعتی خواجه نصیرالدین طوسی

 

 

 

 

 دانشجو - مرحله اول فرآیند

ها )منوی سمت راست(، مطابق تصویر زیر، گزینه در قسمت درخواستپس از ورود به سامانه بهستان،  -

لطفا توجه فرمایید برای آغاز این فرایند، حتما لازم است آزمون جامع  آزمون جامع را انتخاب نمایید. درخواست

 .پذیر نیستامکان، در غیر اینصورت انجام مراحل بعدی اخذ شده باشددر مرحله انتخاب واحد 

 

 
 

 

)مطابق تصویر زیر(.  اقدام نمایید "ایجاد"و سپس  "بررسی" انتخاب گزینهنسبت به  صرفاًدر فرم درخواست  -

 گردد نیازی به ثبت هیچ مورد دیگری در این فرم وجود ندارد.تاکید می
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جهت تکمیل، تایید و ارسال درخواست وارد کارپوشه ، در صورت مشاهده پیام زیر "،ایجاد" گزینه انتخاببعد از  -

 شوید.

 
 

نسبت به بارگذاری تصویر مدارک خواسته شده اقدام  )مطابق تصویر زیر(، ارسال مدارک گزینهبا استفاده از  -

 و سپس درخواست را تایید و ارسال نمایید.
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 کارشناس مسئول دانشکده - مرحله دوم فرآیند

بعد از بررسی وضعیت تحصیلی )مطابق تصویر زیر(،  کارپوشهاز منوی  "درخواست آزمون جامع" گزینهانتخاب با  -

 و تایید مدارک بارگذاری شده توسط دانشجو، نسبت به تایید و ارسال درخواست اقدام نمایید. دانشجو

 

 

 

 

 

 استاد راهنما - مرحله سوم فرآیند

 کلیک نمایید. "درخواست آزمون جامع"وارد کارپوشه خود شده و بر روی پس از ورود به سامانه بهستان،  -

)مطابق  "مشاهده مدارک"گزینه  انتخاببا ی شده توسط دانشجو، به مشاهده مدارک بارگذار در صورت نیاز -

 .را رویت فرماییدمدرک زبان و ریزنمرات دانشجو توانید می تصویر زیر(،

 نسبت به تایید و ارسال درخواست اقدام نمایید. دانشجو، برای آزمون جامع برگزاریدر صورت موافقت با  -
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 گروه مدیر - مرحله چهارم فرآیند

کارپوشه مدیرگروه، ابتدا  های مربوط به آزمون جامع درمشاهده درخواستبرای پس از ورود به سامانه بهستان،  -

 .)تصویر زیر( در پروفایل خود قسمت امکانات مدیریتی را انتخاب نمایید

 

بر روی ردیف درخواست آزمون جامع  ،در قسمت امکانات مدیریتی وارد کارپوشه شده، در قسمت دانشجویان -

 کلیک نمایید.

 پس از طرح موضوع در جلسه گروه و تعیین عناوین درسی و ممتحنین، مجددا به کارپوشه خود مراجعه فرمایید. -

تاریخ نسبت به ثبت )تصویر زیر(، در مکان تعبیه شده  "تایید به همراه درج توضیحات"با استفاده از گزینه  -

 اسامی ممتحنینبه همراه  برای آزمون جامع دانشجوی مذکورعناوین موضوعات درسی  نینهمچ و شورای گروه

 .)تصویر دوم( اقدام نمایید دروس
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 سرپرست آموزش دانشکده - مرحله پنجم فرآیند

 .)تصویر زیر( را انتخاب نمایید "مشاهده درخواست آزمون جامع"گزینه  ،از کارپوشه -

 

 

 

مدارک دانشجو نسبت به ثبت موضوعات درسی به همراه اسامی ممتحنین در سامانه  بعد از بررسی درخواست و -

 .)مطابق تصاویر زیر( بهستان اقدام نمایید

 

 

 

توانید نسبت به )تصویر زیر(، می در صفحه فرم درخواست آزمون جامع  در صورت استفاده از کلید توجه:  -

نسبت به ثبت آن اقدام  ،د نداشتن موضوع موردنظردر صورت وجو ؛انتخاب موضوعات قبلی اقدام نمایید

 نمایید.

 هر موضوع ثبت نمایید. داور پیشنهادیرا در قسمت  اسامی ممتحنین به همراه مرتبه علمی -
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 نسبت به انتخاب نام استاد راهنمای دانشجو در قسمت مربوطه اقدام نمایید. -

 

 

 

 

 معاون آموزشی دانشکده - مرحله ششم فرآیند

 را انتخاب نمایید. "امکانات مدیر سیستم"برای انتخاب کارپوشه معاونت، ابتدا در پروفایل خود قسمت  -

 

 

 

وارد کارپوشه شده، در قسمت دانشجویان بر روی ردیف  پس از ورود به قسمت امکانات مدیر سیستم، -

 .)منوی سمت راست در تصویر زیر( درخواست آزمون جامع کلیک نمایید

توانید مشخصات ممتحنین و موضوعات می)تصویر زیر(  "مشاهده درخواست آزمون جامع"با استفاده از گزینه  -

 را مشاهده نموده و در صورت مورد تایید بودن، درخواست را تایید و ارسال نمایید. تعیین شده درسی
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 کارشناس سازمان مرکزی دانشگاه - مرحله هفتم فرآیند

مشخص  گزینهتوانید  از در صورت اطمینان از احراز تمامی شرایط، می ،درخواست و مدارکبعد از مشاهده  -

 استفاده نمایید.  نامه با برگزاری آزمون جامعموافقت صدورشده در تصویر زیر جهت 

 

 

 

ارسال مشاهده و " گزینهاز  با استفادهو ذخیره کرده   jpg , jpegبا فرمت شده را تصویر موافقت نامه صادر  -

 .)تصویر زیر( در قسمت مربوطه بارگذاری نموده و درخواست را تایید و ارسال نمایید "مدارک
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 نام سازمان مرکزی دانشگاهرئیس اداره پذیرش و ثبت - مرحله هشتم فرآیند

در صورت مورد تایید بودن موافقت  نسبت به مشاهده مشخصات درخواست و مدارک بارگذاری شده اقدام و -

 نامه صادر شده، درخواست را تایید و ارسال نمایید. 

 

 مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاه -مرحله نهم فرآیند

نسبت به مشاهده مشخصات درخواست و مدارک بارگذاری شده اقدام و در صورت مورد تایید بودن موافقت  -

 نامه صادر شده، درخواست را تایید و ارسال نمایید. 

 

 کارشناس مسئول دانشکده -مرحله دهم فرآیند

نسبت به ذخیره تصویر گواهی و بارگذاری آن در پرونده  "نامه(مشاهده مدارک )تصویر موافقت" گزینهاز طریق  -

 .)تصویر زیر( الکترونیکی دانشجو اقدام و سپس درخواست را تایید و ارسال نمایید
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 ** توجه **

شود تا نسبت به کارشناس مسئول ارسال می بعد از تایید و ارسال، درخواست مجددا به کارپوشه

به عبارت دیگر در این مرحله باید آزمون جامع  ثبت نمره بعد از برگزاری آزمون جامع اقدام نماید.

به کارپوشه مراجعه  مجددا برگزار شود و پس از آن، کارشناس مسئول دانشکده برای درج نمرات

 نماید.

 

 

 مسئول دانشکدهکارشناس  -مرحله یازدهم فرآیند

نسبت به ثبت مشروح نمرات آزمون جامع و نتیجه کلی آن  ،داده شده در تصویر زیر نمایش هایگزینهاز طریق  -

 )رد/قبول( اقدام نمایید.

 

 

 

 های مربوطه درج نمایید.را در قسمت تاریخ برگزاری آزمون کتبیو  نمره مربوط به هر موضوع ،در فرم درخواست -

 

 

 



10 

 

 

 

محاسبه شده و در قسمت نشان داده شده در تصویر میانگین نمره کتبی دانشجو  ،"اصلاح" انتخاب گزینهبعد از   -

 زیر قابل مشاهده خواهد بود.

 

 

 

 اقدام نموده و درخواست را تایید و ارسال نمایید. رد یا قبولسپس نسبت به ثبت نمره دانشجو تحت عنوان  -

 

 گزینهحتما نسبت به مشاهده گواهی نتیجه آزمون جامع از طریق  ،قبل از تایید و ارسال درخواست: *** توجه ***

 مربوطه اقدام نمایید.

 

 استاد راهنما -فرآیند دوازدهممرحله 

نشان داده شده در تصویر زیر نسبت به مشاهده نتیجه آزمون جامع  گزینهاز طریق پس از مراجعه به کارپوشه،  -

 درخواست را تایید و ارسال نمایید.و سپس  اقدام
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 معاون آموزشی دانشکده -مرحله سیزدهم فرآیند

نشان داده شده در تصویر زیر نسبت به مشاهده نتیجه آزمون جامع  گزینهاز طریق پس از مراجعه به کارپوشه،  -

 .ایان گردش کار را اعلام نماییدپ ،در صورت تاییداقدام و 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


